
Вопрос – ответ  

 
В образовательную организацию обратился обучающийся, он на 
официальную эл. почту вуза направил копию заявления о переводе в 
другой вуз и копию справки из образовательной организации, в которой 
хочет продолжить обучение. Однако в соответствии с п.18 приказа 
Минобрнауки России от 12.07.2021 № 607 «Об утверждении Порядка 
перевода обучающегося...» обучающийся представляет в исходную 
организацию письменной заявление об отчислении с приложением 
справки о переводе. Может ли образовательная организация принять 
копии документов или в соответствии с п. 18 подразумевается, что 
предоставляются копии? Также справка о переводе подписана не 
руководителем образовательной организации, однако в соответствии с п. 
17 не представлен «распорядительный акт о наделении соответствующими 
полномочиями». Может ли образовательная организация на основании 
копий документов осуществлять перевод в другой вуз? 
Перевод обучающегося по программе высшего образования из одной 
организации, осуществляющей образовательную деятельность, в другую 
организацию осуществляется в соответствии с приказом Министерства науки 
и высшего образования Российской Федерации от 12 июля 2021 г. № 607 «Об 
утверждении Порядка перевода обучающегося в другую образовательную 
организацию, реализующую образовательную программу высшего 
образования соответствующего уровня» (далее – Порядок перевода, приказ 
607). 
В пункте 18 приказа 607 сказано: 
«18. Обучающийся представляет в исходную организацию письменное 
заявление об отчислении в порядке перевода в принимающую организацию 
(далее – заявление об отчислении) с приложением справки о переводе». 
Это означает, что обучающийся должен предоставить оригинал заявления или 
лично, или направить оригинал почтовым отправлением в адрес организации, 
осуществляющей образовательную деятельность по программам высшего 
образования (далее – вуз, образовательная организация). 
В соответствии с пунктом 17 приказа 607: 
«Справка о переводе подписывается руководителем принимающей 
организации или лицом, исполняющим его обязанности, или лицом, которое 
на основании распорядительного акта наделено соответствующими 
полномочиями руководителем принимающей организации или лицом, 
исполняющим его обязанности, и заверяется печатью принимающей 
организации». 
Следует учесть, что на основании пункта 21 приказа 607 документы, 
необходимые для перевода, могут быть направлены в вуз почтовым 



отправлением через операторов почтовой связи или могут быть подписаны 
электронной подписью: 
«21. Указанные в пунктах 13, 17 и 20 Порядка документы выдаются на руки 
обучающемуся или его доверенному лицу (при предъявлении доверенности) 
либо по заявлению обучающегося направляются в адрес указанного лица или 
в принимающую организацию через операторов почтовой связи общего 
пользования (почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью 
вложения). 
Документы, указанные в пунктах 13, 17 и 20 Порядка, могут быть подписаны в 
соответствии с законодательством Российской Федерации электронной 
подписью и направлены в форме электронного документа с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по заявлению 
обучающегося на указанный им адрес электронной почты и на адрес 
электронной почты принимающей организации». 
Целесообразно разъяснить обучающемуся требования законодательства о 
переводе из одной образовательной организации в другую и пояснить, 
почему не может быть осуществлен перевод на основании копий документов 
и(или) некорректно оформленных документов. 
ТАКИМ ОБРАЗОМ, перевод обучающегося по программам высшего 
образования с одной организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, в другую организацию, осуществляется в соответствии с 
приказом 607, в котором указаны требования: а) в предоставлении оригинала 
заявления, а не его копии, б) к подписанию справки о переводе.  
Вуз не в праве осуществлять перевод обучающегося с нарушением приказа 
607. 
При этом следует учесть, что в соответствии с законодательством при 
осуществлении электронного документооборота документы, необходимые 
для перевода обучающегося, могут быть подписаны электронной подписью. 
 


